
 

   

 

 

 

Handout Präsentationsleistung 

Hinweise zum schriftlichen Teil 

(1) Inhalt und Aufbau 
 

• Umfang reiner Text: 10 bis 15 Seiten (Arbeit in Fremdsprachen: Mit Fachlehrkräften 

abklären) 

• Titelblatt (Titel, Name, Vorname, Fach, Datum, Schuljahr, Lehrkraft, Schullogo) 

• Aufbau: 

1. Inhaltsverzeichnis 

• Gliederungspunkt mit Angabe der Seitenzahl (Gliederungspunkte beginnend mit 1, dann 

fortlaufend) Merke! Wenn Unterpunkte angegeben sind, müssen derlei mindestens 2 

vorhanden sein! Alle Gliederungsüberschriften identisch zum Textverlauf, außerdem Verweis 

auf Einleitung, Anhang, Zusammenfassung, Literatur- und Quellenverzeichnis, (ggf. 

Abkürzungs- und Abbildungsverzeichnis) 

2. Einleitung 

• Hinführung zum Thema: Benennung und Begründung der zentralen Fragestellung, 

Aufbau/Vorgehensweise der folgenden Arbeit 

3. Hauptteil 

• Auseinandersetzung mit theoretischem und fachpraktischem Teil (Wahl zielführender 

Methode, z.B. Umfrage, Interview, Experiment, etc. und deren Planung, Durchführung, 

Auswertung, Reflexion!) 

4. Schluss/Fazit 

• Kritische Reflexion der Facharbeit; Beantwortung der zentralen Fragestellung 

5. Quellenverzeichnis 

• nach APA 

6. Anhang  

• Rohdaten des fachpraktischen Teils (z.B. Interview, Umfragen, Messdaten, etc.) ggf. 

Abbildungen 

7. Beratungsprotokoll (Nachweis für Wahrnehmen von 2 Pflichtberatungen) 

8. Selbstständigkeitserklärung 

  
 
(2) Formalia 
 

• Schriftart: Schriftgröße 11 bei Calibri, Arial und Schriftgröße 12 bei Times New Roman 
und Garamond 

• DIN A4, Seiten durchgehend bedrucken, nur Quellenverzeichnis und Anhang 
beginnend mit neuer Seite 

• Blocksatz (Silbentrennung empfehlenswert), Zeilenabstand: 1,5 

• Text durch Absätze strukturieren (Merke: Ein Satz ist kein Absatz!) 

• Rand: links = 3cm // rechts = 3cm // oben + unten = Standardeinstellung  

• fortlaufende Seitennummerierung beginnend auf erster Textseite  
➔ Einreichen via E-Mail an Fachlehrer im PDF-Format und ggf. ausgedruckt und gelocht im 

Hefter (keine Folien!)  
  



 
 
 

   

 

(3) Hinweise zu Quellen- und Literaturangaben 

• Gesamtbeleg im Quellen- und Literaturverzeichnis, dabei alphabetisch ordnen 

• Stil: APA (siehe dazu https://studyflix.de/studientipps/nach-apa-zitieren-998)   

• Kurzbeleg im Text: siehe Video APA 

 

Hinweise zum mündlichen Teil 
(1) Vortrag 15-20 Minuten ausschließlich mit Stichwortzettel 
(2) Power Point Präsentation 

• 1.Folie: Thema, Name, Klasse, Datum, Fach, Schuljahr, Schullogo, (Bild)  

• Folie: Gliederung: Gliederungspunkte beginnend mit 1, dann fortlaufend 
(Merke! Wenn Unterpunkte angegeben sind, müssen derlei mindestens 2 vorhanden 
sein!) Alle Gliederungsüberschriften identisch zum Folienverlauf ab Folie 3  

• 3.-9. Folie Hauptteil: Inhalt in Stichpunkten bzw. Schlagworten Schriftgröße: 28, z.B. 
Schriftart Garamond Visualisierungen: Bilder, Grafiken, Schemata, etc.) 

• 10. Folie: Quellenverzeichnis 
(3) Handout 

• A4-Format, 1 Blatt, beidseitig, Blocksatz (Silbentrennung empfehlenswert)  

• Schriftart: z.B. Garamond (Schriftgröße 12), Zeilenabstand: 1,5 

• Rand: links = 3cm // rechts = 2cm // oben + unten = Standardeinstellung  

• Gliederung durch Teilüberschriften 

• Inhalt in Stichpunkten 

• Literatur- und Quellenverzeichnis (Schriftgröße verkleinern) 
 

Hinweise zur Bewertung 
 

schriftliche Facharbeit 
40 % 

mediengestützte Präsentation 
60 % 

fachtheoretischer 
Teil 

fachpraktischer 
Teil 

Formalia inhaltliche 
Stringenz 

Medien und 
Visualisierung 

Auftreten 
und 
Sprache 

Reaktion 
auf 
Rückfragen 

40 % 40 % 20 % 20 % 20 % 30 % 30 % 

 
➔ Wichtig: Die Präsentationsleistung entspricht dem Niveau einer Klausur und wird durch die 

Schülerin/den Schüler als individuelle Klausurersatzleistung erbracht. Bei keiner oder einer 

unentschuldigt verspäteten Abgabe oder unentschuldigter Nichteinhaltung des 

Präsentationstermins wird für den jeweiligen Teil der Leistung die Note „ungenügend“ (6) erteilt. 

Schriftliche Ausarbeitungen und/oder mediengestützte Präsentationen, die nachweislich OHNE 

Quellenangabe erfolgen, werden wegen des Plagiatsvorwurfes mit ungenügend (Note 6) bewertet. 

Wird mindestens eine der Pflichtberatungen nicht wahrgenommen, ist die Note um eine 

Noteneinheit nach unten zu korrigieren.  

https://studyflix.de/studientipps/nach-apa-zitieren-998


 
 
 

   

 

 

 Protokoll zu den verpflichtenden Konsultationen der Präsentationsleistung  

Schüler/Schülerin:                                           Fach:  

  

Vom Schüler/Schülerin auszufüllen!  

  

Konsultationstermin  Inhaltliche Notizen, weitere Arbeitsschritte, Hinweise, 

Anregungen usw.  

Kürzel 

Lehrkraft  

1. Fragestellung  

  

(zwischen zweiter und 

vierter Schulwoche)  

    

2. Gliederung  

  

(bis zu den 

Herbstferien)  

    

3. Fachpraxis  

  

(je nach Absprache)  

    

  

 

  



 
 
 

   

 

 

Selbstständigkeitserklärung 

 

 

Ich versichere, dass ich die Arbeit ohne fremde Hilfe und ohne Benutzung anderer als der 
 

angegebenen Quellen angefertigt habe. Alle Ausführungen der Arbeit, die wörtlich oder 
 

sinngemäß übernommen wurden, sind als solche gekennzeichnet. 
 
 

Waren, den ...............................   .................................................................... 
(Unterschrift)  
 

  



 
 
 

   

 

 
  



 
 
 

   

 

 

  



 
 
 

   

 

 


