Checkliste flr die Vortragsweise

Korpersprache

Korperhaltung: Einnehmen offener Kérperhaltung -> kein Festhalten

2 | Gestik: dient der Strukturierung des Vortrages/ der Veranschaulichung von
Inhalten (z.B. Aufzahlungsgesten, Einsatz der linken und der rechten Hand
zur Verdeutlichung unterschiedlicher Aspekte)

Mimik: Sympathie fir die Zuhdrenden zeigen/ freundlicher Gesichtsausdruck

Blickkontakt: Signalisierung, dass der Vortrag fur die Zuhérenden gehalten
wird: regelmaRiger Blick in die Zuhdrerschaft

Sprachliche Realisierung/ Interaktion

1 | Verwendung der Standardsprache/ Vermeidung von Umgangssprache,
Jugendsprache, etc.

Erklarung von Fachbegriffen/ Fremdwortern

3 | Zusammenhangendes Sprechen/ Vermeidung der Nutzung von Fullwértern
(“AHM"...)

4 | Einbinden des Publikums durch Fragen/ Diskussion

Merke: Verwende korrekte Satzstrukturen! Vermeide dabei sehr komplexe
Satze (“Schachtelsatze”)!

Stimme

1 | Lautstarke: angemessen laut sprechen, so dass alle Zuhérenden -
unabh&ngig von der Sitzposition - der Prasentation folgen kdnnen

2 | Aussprache: deutliches Sprechen/ Vermeiden des “Verschluckens” von
Endungen; korrekte Aussprache von Fach- bzw. Fremdwortern,
insbesondere in der Fremdsprache

3 | Sprechtempo: Wahl eines angemessenen Sprechtempos (nicht zu schnell
und nicht zu langsam); Pausen zur Hervorhebung/ Ankiindigung von Inhalten
nutzen; keine “kunstlichen” Pausen kreieren

Ohrenoffner

1 | Verwendung in der Einleitung, um das Interesse der Zuhérenden zu wecken

Verwendung eines Ohrendffners in angemessener Form, z.B. Zitat,
Anekdote, Witz, etc. im Zusammenhang mit dem Thema

Stichpunktzettel

1 | Verwendung von Schlisselwdrtern/ substantivierten Wortgruppen statt
Satzen

Verwendung von Ziffern statt Zahlwortern

Nutzung von Symbolen und Abktrzungen

Wabhl der Inhalte der Stichpunkte nach Inhaltsaspekten der Prasentation
Merke: Notiere die Stichpunkte auf Karteikarten 0.A.! Ube die Prasentation
mit Hilfe der Stichpunkte vor der eigentlichen Prasentation!







