
Checkliste für eine gelungene Recherche und Gliederung 
 

NR TO DO  

 
Rechercheschritte  

1 Verschaffen eines groben Überblicks zum Thema und Sammlung erster Fachbegriffe    
2 Finden eines geeigneten Suchbegriffs, welcher als Ausgangspunkt der Recherche in 

den verschiedenen Medien dient (auch synonym verwendete Begriffe nutzen) 
 

3 Auswahl verschiedener Medien (Schulbuch, Lexika, Internetquellen …) und Notieren 
der Quellenangaben 

 

4 Durchführung eines Qualitätschecks zur Auswahl guter und seriöser Medien und 
Quellen  
• Tipps für den Qualitätscheck:  
➢ klar erkennbare Urheber bzw. Urheberinnen und überprüfbare 

Quellenangaben 
➢ Aktualität und Relevanz der Informationen 
➢ fakten- und datenbasiert → keine zweifelhaften Absichten (z.B. 

Stimmungsmache oder Verkaufsabsichten) 

 

5 Formulierung einer Leitfrage zur inhaltlichen Schwerpunktsetzung der Präsentation 
Merke: Die Leitfrage muss problemorientiert sein. 

 

Vom Allgemeinen zum Speziellen auf Basis der Leitfrage  
1 Sammeln von für das Thema relevanten Informationen   
2 Auswertung der Suchbegriffe und Einteilung von Unterthemen  
3 Festlegung und Durchführung der weiteren Rechercheschritte    
4 Erarbeitung einer strukturierten Zusammenfassung der Rechercheergebnisse   

Abschluss der Recherche  
1 „Abhaken“ der Recherche → Begrenzung und Beendigung der Informationssuche  
2 Überprüfung und ggf. Umformulierung der Leitfrage auf Basis der 

Rechercheergebnisse 
 

Gliederung der Präsentation  
1 präzise Formulierung des Themas der Präsentation   
2 Festlegung zentraler Inhaltsaspekte auf Basis der Leitfrage   
3 Überprüfung auf sachlogische Struktur sowie sprachliche Korrektheit  

Einleitung  
1 Formulierung eines Ohrenöffners, der folgende Funktionen erfüllt:  

➢ Wecken von Interesse beim Publikum  
➢ Vorstellung des Themas 
➢ Begründung von Relevanz und Aktualität des Themas   

 

2 Überleitung zum Hauptteil: Zielorientierung durch Nennung der Hauptteilaspekte   
Hauptteil  

1 inhaltliche und gedankliche Entfaltung des Themas  
2        Hauptteil  
2.1     erster Hauptinhaltsaspekt 
2.1.1  erster Teilaspekt des ersten Hauptinhaltsaspektes 
2.1.2  zweiter Teilaspekt des ersten Hauptinhaltsaspektes  
2.2     zweiter Hauptinhaltsaspektes 
2.2.1  erster Teilaspekt des zweiten Hauptinhaltsaspektes  
2.2.2  … 

 

Schlussteil  
1 schlussfolgernde Zusammenfassung und Beantwortung der Leitfrage   
2 Ausblick in die Zukunft oder Aufforderung zum Handeln  
3 Beantwortung von Fragen und Vergleich der Lösungen des Arbeitsblattes  

 


