Checkliste fiir das Feedback

Ohrendéffner (Vortragsweise)

Verwendung in der Einleitung, um das Interesse der Zuhdrenden zu wecken

Nutzung eines inhaltlich dem Thema entsprechenden Ohrendffners

Wabhl einer angemessenen Form des Ohrendffners: z.B. Zitat, Anekdote,
Witz, etc.

Bemerkungen:

INHALT

Struktur und sachlogische sowie zusammenhangende Darstellung

Einhaltung der Gliederung

Angemessenheit des Inhalts: hohe Relevanz der Inhalte flr die Zuhtrenden
> keine Uberfrachtung mit Informationen

Erklarung von Fach- bzw. Fremdwadrtern

fachliche Korrektheit der Informationen

genauer Quellennachweis
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angemessener Umgang mit Fragen der Zuh6renden > inhaltlich korrekte
Reaktion

Bemerkungen:

Sprachliche Realisierung (Vortragsweise)

Verwendung der Standardsprache > Vermeidung von Umgangssprache,
Jugendsprache, etc.

zusammenhangendes Sprechen

Vermeidung von Fllwértern (“AHM”...)

Merke: Verwende korrekte Satzstrukturen! Vermeide dabei aber sehr
komplexe Satze (“Schachtelsatze”)!

Bemerkungen:




Stimme (Vortragsweise)

1 | Lautstarke: angemessen laut sprechen, so dass alle Zuhdrenden -
unabh&ngig von der Sitzposition- der Prasentation folgen kbnnen

2 | Aussprache: deutliches Sprechen/ Vermeiden des “Verschluckens” von
Endungen; korrekte Aussprache von Fach- bzw. Fremdwortern

3 | Sprechtempo: ein angemessenes Sprechtempo wahlen (nicht zu schnell und
nicht zu langsam); Pausen zur Hervorhebung/ Ankiindigung von Inhalten
nutzen, keine Kreation “kunstlicher” Pausen

4 | Korpersprache: Einsatz von Gestik und Mimik
Bemerkungen:

Einsatz von Medien

1 | Verwendung von Stichpunkten zur Unterstiitzung der mundlichen
Présentation

2a | Einsatz von Handout oder Arbeitsblatt als Unterstitzung der Prasentation
gestaltet nach der Vorgabe/ Checkliste oder

2b | Orientierung auf das Handout oder Arbeitsblatt VOR Beginn der eigentlichen
Présentation
Verwendung einer PowerPoint, 0.A. entsprechend der Vorgaben /Checkliste

4 | angemessene Verwendung von visuellen, auditiven oder audiovisuellen

Mitteln

Bemerkungen:




